GILDA INSEGNANTI BOLOGNA (a cura di G. Cadoni)

Inserimento allegati in Istanze on line

1. Una volta inserita almeno una preferenza oppure quando si visualizza la
domanda, in seguito ad un successivo ingresso in Istanze on line, in basso
alla schermata, cliccare su Gestione allegati

DOCUMENTI ALLEGATI

Tipologia di Allegato:

- Nome Documento:
Tipologia di Allegato:

% Nome Documento:
Tipologia di Allegato:

= Nome Documento: Visualizza

Tipologia di Allegato:
Nome Documento: sualizza

Tipologia di Allegato:
Nome Documento:

Tipologia di Allegato:

Nome Documento:

[ Ritorna | [ Calcola Punteggio | [ Aggiorna § [ Gestione allegati [ Cancella | [ Stampa |

Invia la Domanda

2. Nella schermata che segue cliccare sul triangolino indicato

GESTIONE ALLEGATI

Tipologia di Allegato: |Seleziona

Nome Documento:

Tipologia di Allegato: Cancella

1:
Nome Documento:
Tipologia di Allegato: Cancella

2:
Nome Documento: | Visualizza
Tipologia di Allegato: Cancella

3:
Nome Documento:
Tipologia di Allegato: Cancella

4:
Nome Documento: Visualizza
Tipologia di Allegato:

52
Nome Documento:
Tipologia di Allegato:

6:

Nome Documento:
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Comparira I’elenco dei possibili allegati da inserire.

3. Selezioniamo, per esempio, I’Allegato D

Tipologia di Allegato:

Nome Documento:

IChl TS IONTTS
Tipologia di Allegato: |Certificato stato di inabilita al lavoro del figlio maggiorenne (lett.C esigenze di famiglia) (*)
Certificato attestante il ricovero del figlio, del coniuge o del genitore(lett. D esigenze di famiglia) (*)
Certificato necessita di cure continuative figlio,coniuge o genitore (lett.D esigenze di famiglia) (*)
Certificato di attuazione di un programma terapeutico per il figlio tossicodipendente (*)

Tipologia di Allegato: |Dichiarazione personale titoli posseduti (titolo 11l Tabella di valutazione)

Dichiarazione personale possesso titolo specializzazione sostegno-speciale

| Certificatoli attestante stato di disabilta (*)

Dichiarazione personale per precedenza art. 33 commi 5,7 legge 104/92

Nome Documento: Visualizza

(9] (9]
5 5
o o

Nome Documento: Visualizza

3 Tipologia di Allegato: |Cenificato attestante situazione di non ricovero (per art. 33 commi 5.7 legge 104/92) (*) Cancella
T iR Dotieaamta: Documentazione inabilita genitori ad occuparsi del figlio disabile (art. 33 commi 5.7 |. 104/92) ()

_| Dichiarazione fratelli sorelle (per art. 33 commi 5.7 legge 104/92) (%)

o o Dichiarazione dell'ufficio ove presta servizio il coniuge (per precedenza coniuge militare) (*)
a: Tipologia di Allegato: | niipiaazione del coniuge attestante lo stato di convivenza (per precedenza coniuge militare) (*)
Nome Documento: Dichiarazione personale per precedenza attivita sindacale
Certificato di servizio (*)

Tipologia di Allegato:

Nome Documento:

Tipologia di Allegato:

Nome Documento:

Tipologia di Allegato:

Nome Documento:

L’allegato apparira indicato, ma non inserito. Per farlo, occorrera andare a
recuperare ed inserire il file che abbiamo predisposto.

4. Se il file si trova su una cartella del nostro PC, cliccare su Sfoglia.

GESTIONE ALLEGATI

Tipologia di Allegato: |Allegato D - dichiarazione anzianita di servizio

Nome Documento:

Tipologia di Allegato: Allegato F - dichiarazione di servizio continuativo Cancella
g
Nome Documento: ALLEGATO_F_S ZIO_CONTINUATIVO.doc Visualizza

Tipologia di Allegato: Dichiarazione personale Cancella
2:

Nome Documento: ALLEGATO D srazione_residenza_ NIUGE.do Visualizza

Tipologia di Allegato: Altra certicazione Cancella

3:
Nome Documento: \llegato_dichiarazione_esigenze_famiglia Visualizza
Tipologia di Allegato: 5
4:
Nome Documento:
Tipologia di Allegato: Cance
5: -

Nome Documento:

)Y

ed individuare sul proprio pc la cartella ed il file che & stato compilato e

predisposto per I'inserimento. Quindi cliccare su Apri, come nella schermata in
basso:
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- tualavizerca v "' ﬁCondividi ‘ Altro >
Collegamenti preferiti Nome
y < . 4] ALLEGATO_D_PRIMARIA (3).do 27/02/201511.43
i Risorse recenti %: ) —
PR : egato ~esigenze_famiglia (3).doc 27/02
B Desktop ) ALLEGATO _Dichiarazione_residenza_FAMILIARE.doc  27/02
1% Computer B ALLEGATO_Dichiarazione_TITOLI_GENERALI Tabella_... 27/02
Altro »
Cartelle v
v 00 immagini A
. Allegati
| I 4
.. Bollettini
I ma— ~ [« (T | »
Nome file:
[=]
Importa da storico
T T
" ok it [ALLEGITOLF
Quindi cliccare su Inserisci.
. Y . . e . . .
Comparira una schermata in cui inserire il proprio CODICE PERSONALE:
| DATI ANAGRAFICI
Cognome : NN Nome :

| CODICE PERSONALE

Codice Personale ;| eeesecee

[ Ritoa | [ Conferma |

5..Inserire il codice personale, quindi cliccare su Conferma e ripetere
I'operazione per inserire gli altri allegati predisposti.

GESTIONE ALLEGATI

Tipologia di Allegato: |Allegato D - dichiarazione anzianita di servizio ]
Nome Documento:  C:\Users\Giovanni\Desktop\MOVIMENTI\MOVIMENTI 2015-16\@@emi\Allegato D

Tipologia di Allegato: Dichiarazione personale
e S Visualizza

Cancella
Visualizza

Nome Documento:

Tipologia di Allegato:

Nome Documento: |Allegz

N
L

Tipologia di Allegato: Certificato/i attestante stato di disabilta (*) Cancella
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[N

Come recuperare un allegato presente nello STORICO, cioe gia
inserito al momento di presentare domanda di trasferimento in
un anno precedente.

Se si e presentata la domanda negli anni precedenti, i files inseriti si trovano in una

zona personale della piattaforma, chiamata STORICO.

Occorrera recuperare, se necessario, i vecchi files inseriti, modificarli, quindi
reinserirli nella nuova domanda, seguendo le fasi indicate in precedenza.

Quando compare I’elenco dei possibili allegati da inserire. (nell’esempio, I’Allegato
D che sappiamo essere stato presentato anni prima), lo selezioniamo (vedi
passaggi precedenti) e, nella schermata che segue, anziché Sfoglia, selezioniamo
Importa da storico:

GESTIONE ALLEGATI

Tipologia di Allegato: |Allegato D - dichiarazione anzianita di servizio

C:\Users\Giovanni\Desktop\MOVIMENTIMOVIMENTI 2015-16\CESARI\llegato D [ Sfodlia......

Nome Documento:

= gt Bz

‘ Importa da storico | )
Tipologia di Allegato: Dichiarazione personale

1:

Nome Documento:

Tipologia di Allegato: Dichiarazione personale

Nome Documento:

titoli posseduti (titolo III Tabella di valutazione)

Cancella

Timalamia A7 Allacaba. Fackifinmbnll mbbnnbanba mboka Al dioohiles 7x) Nananlla
e .
Apparira la schermata seguente:
) Ordina per Tipo domanda @ Ordina per Tipologia allegato
Ordine Anno Dimensione
Documento allegato Tipo domanda —uola conlation Dotiinaate
@ Alle'gat'o‘D 2 dtch!a_razmne Trasferl.me{\to interprovinciale per la [Sec. I 2012/13 57 KB
anzianita di servizio provincia di @& rado
y Alleg_a.to = c!mh:a_razuone di Trasfer[mef\to interprovinciale per la [Sec. I 2012/13 101 KB
|servizio continuativo provincia di - larado
e, Alle_gat_o~D ? dl(hfa_razmne Trasf_en_mel::to interprovinciale per la [Sec. I 2013/14 s KB
anzianita di servizio provincia di 8l rado
8 Allegafo F- c!lchla_razcone di Trasf.er{mer-\to interprovinciale per la [Sec. I 2013/14 2 ke
servizio continuativo provincia diR rado
B |attra carticazione Trasfen}menﬁ\to interprovinciale per la [Sec. I 2013/14 27 KB
provincia di"ill rado
® |Dichiarazione personale Trasf»en}met_\to interprovinciale per la [Sec. I 2013/14 b7 K8
provincia dig grado
Alle_gat_o‘D 5 d|ch!a'razmne Trasferl_mer.\to interprovinciale per la [Sec. I 2014/15 50 KB
anzianita di servizio provincia di Il rado
@ Allegaﬁo F - C!IChla'PBZIOI'IE di Trasf.ernvmer‘\to interprovinciale per la [Sec. I 2014/15 2 ke
servizio continuativo provincia di jarado

| Ritorna J [ Seleziona ]7[ Visu

alizza ]
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Cliccare su Visualizza, aggiornare il file inserendo i nuovi servizi (o i nuovi titoli o

mutate esigenze di famiglia, a seconda del file in questione) e salvarlo in una

cartella del PC opportunamente predisposta.

Quindi procedere all’inserimento seguendo i passaggi illustrati in precedenza (dal
punto 1 al punto 5).



